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	URZĄD MIEJSKI W LUBNIEWICACH

ul. Jana Pawła II 51

69-210 Lubniewice

tel. 95 755 7052 fax: 95 755 7024
www.lubniewice.pl  urzad@lubniewice.pl

	                      KARTA USŁUGI

	Nr karty: 6/USC

	WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO I ZAŚWIADCZEŃ


	Miejsce załatwienia sprawy

	Urząd Stanu Cywilnego w Lubniewicach
ul. Jana Pawła II 51 69-210 Lubniewice, pokój nr 2 (parter), 
tel. 728 990 122 , usc@lubniewice.pl

	Wymagane dokumenty
	· Wniosek o wydanie odpisu skróconego/zupełnego/wielojęzycznego aktu urodzenia/małżeństwa/zgonu lub wniosek o wydanie zaświadczenia 
o wpisach lub ich braku, zniszczeniu księgi lub o pozostałe zaświadczenia.
· Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej, chyba że zgodnie 
z ustawą o opłacie skarbowej dokument jest zwolniony lub nie podlega opłacie.
· Dokument tożsamości wnioskodawcy (do wglądu).

	Opłaty
	22 zł – opłata skarbowa za odpis skrócony i wielojęzyczny,
33 zł – oplata skarbowa za odpis zupełny,
24 zł – oplata skarbowa za wydanie zaświadczenia o dokonanych 
           w księgach wpisach lub ich braku,
17 zł – opłata skarbowa za wydanie pozostałych zaświadczeń.
Opłatę należy wnieść na konto Urzędu Miasta w Lubniewicach: 
53 8369 0008 0050 0018 2000 0010

	Podstawa prawna
	1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j.: Dz.U. z 2016 r.,poz.2064 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j.: Dz.U. 
z 2016 r., poz. 1827 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j.:Dz. U. z 2017 r. poz.1257 ze zm.).

	Termin składania dokumentów
	-

	Termin realizacji
	· Do 7 dni roboczych od złożenia wniosku - jeśli wniosek składa się do urzędu stanu cywilnego, w którym akt jest przechowywany 
w formie papierowej.
· Do 10 dni roboczych od złożenia wniosku - jeśli wniosek składa się do urzędu stanu cywilnego, w którym akt nie jest przechowywany w formie papierowej.

	Tryb odwoławczy
	
Od decyzji, odmawiającej wydania odpisu lub zaświadczenia, wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Lubniewicach przysługuje odwołanie do Wojewody Lubuskiego za pośrednictwem Kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	Informacje dodatkowe
	· Odpis aktu stanu cywilnego można uzyskać w dowolnie wybranym urzędzie stanu cywilnego w Polsce, bez względu na miejsce sporządzania i przechowywania aktu.
· Odpis aktu stanu cywilnego może uzyskać:
- osoba, której akt dotyczy,
- wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun,
- sąd,
- prokurator,
- organy administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań,
- osoby, które wykażą interes prawny,
- organizacje społeczne, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny.
· Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego może działać przez pełnomocnika, który zobowiązany jest złożyć do akt sprawy oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa.
· Strona wnioskująca o wydanie zaświadczenia jest zobowiązana napisać od siebie wniosek bądź podanie skierowane do Kierownika USC.

	Formularze, wnioski, druki
	Wniosek o wydanie aktu stanu cywilnego


Sporządził: Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Lubniewicach – Anna Nawrot
